
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการสอบวัดคุณสมบตัิ

(ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัตงิาน)

ส ารวจรายชื่อคณะกรรมการออกข้อสอบ และคุมสอบ

จัดท าค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบ

ท าบันทึกข้อความขอลงนามในค าส่ังเสนอคณบดีลงนาม

ส่งเอกสารค าสั่งให้กับกองบริการการศึกษา

จัดสอบวัดคุณสมบัติ

รวมผลคะแนนสอบและจัดท าสรุปคะแนนสอบ
ให้อาจารย์ผู้ตรวจข้อสอบลงนาม

ส่งผลคะแนนสอบให้กับกองบริการการศึกษา

จัดท าข้อสอบตามจ านวนนิสิตท่ียื่นค าร้องขอสอบ

เร่ิมต้น

สิ้นสุด

เก็บข้อสอบและส่งข้อสอบให้กรรมการตรวจข้อสอบ


